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DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
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Peraturan Menteri Pendidikan Nasional RI Nomor 23 Tahun 2OlL Tentang
Organisasi dan Tata Kerja Universitas Negeri Yoryakarta;

Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggr Republik Indonesia
Nomor 35 Tahun 2Ol7 Tentang Statuta Universitas Negeri Yoryakarta;

Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggr. Republik Indonesia
Nomor 71 Tahun 2Ol7 Tentang Pedoman Pen5rusunan Peta Proses Bisnis dan
Standar Operasional Prosedur di Lingkungan Kementerian Riset, Teknologi, dan
Pendidikan Tinggi;

Peraturan Rektor UNY Nomor 13 Tahun 2015 tentang Peraturan Akademik
Universitas Negeri Yograkarta

Kurikulum Program Studi

1.SMA/D3/Sl
2。 Menguasai operasional komputer
3.Memiliki dngkat ketelitian,kecekatan dan kece...■ atan yang baik

4.Men■iliki pengetahuan tentang Peraturan di bidang akademik,ku五 kulum

Prodi

5。 Menguasai Bahasa lndonesia yang baik dan benar
6.Menguasai aplikasi siakad/aplikasilayanan akademik

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
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SOP Penomoran Surat
SOP Pendistribusian Surat
SOP Registrasi Mahasiswa
SOP Pelayanan Jadwal Kuliah

Komputer
Printer
Scanner
Stempel Fakultas
ATK lainnya
Jaringan Internet
Kertas
Bolpoin
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LENOVO
Typewritten text
7.1.31/UN34/XII/2018

LENOVO
Typewritten text
31 DESEMBER 2018



PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Jika tidak dilaksanakan SOP ini mengakibatkan tidak ada legalitas hukum untuk
melaksanakan aktivitas

Dokumen soft copy dan hard copy Jadwal Kuliah tersimpan di hard copy di

Subbag. Pendidikan



Ⅳo Kegtatan
Pelaksono Mlltu BaLu

Ketctaaga.n
Kaprodt PengedDlnktresi

Atadcmtk
Kasubag

Pe,rdtdtk!,l
Pcagole.h Data

Akidcm . Kelengkapaa Wektu
lm.nltl Output

Menyeraikan jadwal kuliai hasil koordinasi G
10 Jadwal mata kuliah semester

pencermatan drsft jadwal kuliah kepada pengolal data
a-kademik

2 Menginput Jadwa-l kuliah Fakulter dan MKU yang telah
di verifrkasi Kasubdik ke laman :

https: / /jadwalkuliah.uny. ac. id
Tid _-*-

Komputer
Printer
Jaringan Intemet
Alat tulis

900
Jadwa-l mata kuliah Pakulter
dan MKU dalam sistem
jadwalkuliah.uny.ac.id

3 MCn」 nput Jadwal kuliah PIodi yang telah di verirlkasI Komput€r
Printer

,aringan Internet
Alattulis

Jadwal mata kuliah Prodi
dalam sistem
jadwalkuliah.uny.ac.idTidak

4 Me&eriksa dart memverilikasi dralJadwal Kuliah di
sistem

李
Komputer
Printer

laringan Internet
Alat tulis

120
Jadwa.l mata kuliah semester
da.lam sistem
jadwa.lkuliah.uny.ac.id

5 Melihat/mengunduh jadwal kuliah melalui lamani
https: / /jadwalkuliah. uny.ac.id --,o Komputer

Printer

,aringan Internet

Mahasiswa/Dosen dapat
melihat/ mengunduh Jadwal
Kuliah
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